Zasady wypetniania wnioskow o udzielenie dotacji na
realizacje zadan publicznych oraz sprawozdan z ich
wykonania.

Warsztaty



Zlecanie zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym

Tryb zlecania, zasady finansowania zadan
realizowanych przez organizacje pozarzadowe
okreslony jest w ustawie z 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie

Ustawa wskazuje, 1z jedyng dopuszczalna forma
dotowania z budzetu samorzadu jest finansowanie lub
dofinansowanie realizacji zadania, nie zas organizacji

Zakres dziatania organizacji — teren Powiatu
Miechowskiego, (nie ograniczony do jednej gminy)

Zadania publiczne przeznaczone do realizacji musza
by zgodne ze statutem organizacji

Sktadanie przez organizacje pozarzadowe ofert na
realizacj¢ ogtoszonych zadan - konkurs




Dokumenty wymagane przy sktadaniu oferty
na realizacje zadania

 Formularz oferty (wzor oferty realizacji zadania
publicznego okresla szczegélowo Rozporzadzenie
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 27
grudnia 2003r).

» Zalaczniki: Statut organizacji, aktualny odpis z
rejestru/ewidencji, sprawozdanie merytoryczne 1
finansowe za poprzedni rok

* Druki na stronie www.miechow.pl, zaktadka
,,Organizacje pozarzagdowe”




(pieczeé organizacji pozarzadowej* (data i miejsce ztozenia oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEG

.nazwa zadania zleconego zgodnie z ogtoszonym w konkursie
(rodzaj zadania)
W OKIresie 0d ....cccevreiiereiiieeeeiie e o o TSSO

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ
.Powiat Miechowski.
(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ... sssssnsses

1. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEING NAZWE ...ttt re e ettt ab e e st e e st e sas e e e sbeeenteesaeeeanbeens
P2y I (o] 4 g F= T o] = U = PR UPRRP
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze® .........ccccoeveiiiiiieiicniennnne
4) data wpisu , rejestracji [UD UIWOIZENIA ........coocveiieiiiiecee e e
BYNINIP e Nr REGON ...
6) doktadny adres: miejSCOWOSC ......c..eevveerviierieenenenn, UL e
OMINA 1ottt 01010 - | PP
WOJEWOUZEWO ...ttt ettt sttt et e e bt e et e e sab e e enbe e e enbeenneeeenbeesnteeenes
el e FAKS. .ot
€-MAIL oo NP/ e
7) nazwa banku i numer rachunku .
.numer Konta OrganiZacji.......cceeaeeeeeiiuiiiie e ieiee e e

8) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
18] o] [To.4 0 T=To o J PSPPI



9) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym
MOWEA W OFBICIE ..ttt ettt ettt ettt ettt e e et e e et e e et et et e aa e en e eaenaeas
10) osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie
i nazwisko oraz nr telefonu KontakioWeg0) ........ceeeiiiiiiiiee e
11) przedmiot dziatalno$ci statutowe;j:

a) dziatalnos$¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalnos$¢ statutowa odptatna

12) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcéw,

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Il. Opis zadania

1. Nazwa zadania

taka sama jak ogtoszona w konkursie

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegotowy opis zadania /spojny z kosztorysem/



5. Harmonogram planowanych dziatan /z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia/
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzyé
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,

miesiecznie, liczba adresatow/

terminy miesieczne

6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania.

IIl. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Calkowity koszt zadania. .rozpisa¢ na

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

srodki  wiasne

wnioskowane

Lp. |Rodzaj kosztéw
(koszty merytoryczne i
administracyjne
zwigzane z realizacjq
zadania)

llo$¢ jednostek
jednostkowy

Koszt

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(w zt)

Ztego z
wnioskowanej
dotacji (w z})

Z tego z finansowych
srodkéw wiasnych,
$rodkdéw z innych
zrédet oraz wptat i
optat adresatow

(w zh*

Ogoétem

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:




IV. Przewidywane zrédta finansowania zadania:
1

Zrédto finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotacji

Finansowe $rodki wiasne, $rodki z innych zrddet oraz wptaty i
optaty adresatow*

/z tego wptaty i optaty adresatéw zadania
.............................................. z/

Ogoétem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsoréw, $rodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkéw wiasnych.*

3. Rzeczowy /np. lokal, sprzet, materiaty/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wktad wtasny w
realizacje zadania z orientacyjna wycena.

wkiad rzeczowy i zaangazowanie wolontariuszy

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania /ze szczeg6lnym uwzglednieniem
administracji publicznej/.

dotaczy umowy partnerskie jesli partnerzy organizacji beda wpisani

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o
kwalifikacjach o0so6b, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy/.




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju /ze wskazaniem,
ktore z tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracjg publiczna/.

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcow /okreslenie rodzaju podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w
jakim beda uczestniczy¢ w realizacji zadania/.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatow
zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwigzana(-ny)
niniejsza ofertg przez okres do dnia ..........cccceeevieeeerenee.

4) wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

(pieczet organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
W imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)




Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikdéw lub rachunek zyskéw i
strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1.
partnera/.*

4. statut organizaciji.

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4
dO UMOWY NP
zdnia. ...

Oswiadczenie Zleceniobiorcy

Oswiadczam/my ze:

odpis z rejestru zataczony do oferty jest / nie jest* zgodny ze stanem prawnym
i faktycznym w dniu podpisania umowy.

MIECNOW, AN, i e
pieczecie i podpisy os6b upowaznionych

Uwagqa:

Jezeli w okresie od zlozenia oferty do dnia podpisania umowy zaszly zmiany w stanie
faktycznym i prawnym, podmiot zobowigzany jest poinformowa¢ Wojewddztwo Matopolskie
0 zakresie zmian w formie dodatkowego oswiadczenia.

*niepotrzebne skresli¢



Kosztorys

» Kalkulacja kosztu catkowitego realizacji poszczegdlnych
sktadnikow zadania — wytacznie wydatki finansowe, bez
wktadu rzeczowego 1 wktadu pracy wolontariuszy (te
zamieszczone w czescl IV formularza)

» Jesh istniejg koszty zwigzane z obstuga biura, osobowe
(zatrudnienie 0osOb bezposrednio zaangazowanych w realizacije
zadania) to zaznaczyc¢, uzasadnic

* Nagrody rzeczowe — ogdlnie, bez symboli, szczegdtow, typow
(bo beda musialy by¢ wykazane na fakturze)

* Zakup sprz¢tu potrzebnego do przeprowadzenia zadania




Zmiany w trakcie procedury sktadania oferty

* Jesh po ztozeniu oferty nastapia zmiany
organizacyjne (dotyczace np. miejsca
przeprowadzania imprezy)/finansowe (tylko
przesuni¢cia srodkow a nie ich zwigkszenia) nalezy
wystosowac pismo z wnioskiem o zaakceptowanie
zmian w harmonogramie/kosztorysie

* Po podpisaniu umowy - aneks, zaktualizowany
kosztorys zadania, zaktualizowany harmonogram
realizacji zadania



pieczec¢ firmowa jednostki realizujacej zadanie

Zatgcznik nr 2

ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

Lp.

Dziatania

Termin realizacji

Miechéw, dn

pieczecie i podpisy osoby upowaznionej




Catkowity koszt (W Zt)[...ccovvveereiiiiiiiiiiiie, ]
w tym wielko$¢ dotacji (W zb) [ ..eeeeeeeiiieeieieieeeeee ]

w tym wielko$¢ srodkow wiasnych (w zt) [

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Zatacznik nr 3

j OW i 5b i . wtym ze
Rodzaj kosztow i sposob ich w tym z dotacji (w . ;
e J kalkulacjip Koszt y 2l) i ( srodkow
(w zi) wiasnych (w z4)
Ogotem

Kosztorys ze wzgledu na zrédio finansowania

Zrédto finansowania

zt

%

Kwota dotacji

Srodki wiasne

Wohtaty i optaty uczestnikéw projektu — z jakiego tytutu?

zapewnili srodki finansowe?

Sponsorzy publiczni- poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub

zapewnili $rodki finansowe

Sponsorzy prywatni- poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub

Ogotem

100%

Miechow, dn........ccccceeeveeeeenen.

pieczecie i podpisy 0s6b upowaznionych




SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE?*)"
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do............ , okre$lonego W UMOWIe NI .....ceveveerueeieneenneennen. s

Zawarte] W dnill .......ceveeveeiinieniieienieeee e , pomiedzy

................................................................. Qe ettt
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/

jednostki organizacyjnej*)

Data ztozenia sprawozdania: ..........cccceceveeenenene

Czgsé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem dzialan partnerdw i podwykonawcéw”

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktére byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czg$ci II pkt 5).




Czes¢é I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. | Rodzaj Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres sprawozdawczy —
kosztow (zgodnie z umowa) sprawozdawcze w przypadku sprawozdania
(koszty (narastajaco)* koncowego — za okres realizacji
merytoryczne i | przepisa¢ poszczegdlne zadania
administracyjn | 1dzaje kosztéw z kosztorysu | tylko w przypadku sprawozdan
ezwiazanez | . oforcie, zachowaé czesciowych faktycznie poniesione wydatki
realizacja Kolejnos¢ i uklad taki jak w zwiazane z realizacja catosci
zadania) ()l'or'cie ) zadania

koszt ztegoz|ztegoz koszt ztegoz|ztegoz koszt ztegoz|ztegoz
catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji [ finansowych | catkowity | dotacji | finansowych
Srodkow Srodkow Srodkow
wlasnych, wlasnych, wlasnych,
$rodkow z srodkow z $rodkow z
innych innych innych
zrédet oraz zrédet oraz zrédet oraz
wplat i optat wplat i optat wplat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
[©)
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania
Zrédto finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
odzwierciedlenie (narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
tabeli okres realizacji zadania
przewidywanych faktyczne zrédta finansowania
zrédet finansowania
z oferty
zt % zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji

Koszty pokryte z

finansowych srodkow

wlasnych, srodkéw z

innych zrédet oraz wptat i

oplat adresatow *

(z tego wptaty i oplaty

adresatow zadania

........................................ z1)

Ogotem 100% 100% 100%




Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
Wybrane pozycje budzetowe, ktére wymagaja dodatkowych wyjasnien i uzasadnienia oraz
pozafinansowy wktad wtasny (np. zasoby rzeczowe), ktéry jest wktadem dodatkowym i nie
moze by uwzgledniony w kosztorysie

3. Zestawienie faktur (rachunkow K

Lp. | Numer Numer Data Nazwa Kwota (z}) Z tego ze
dokumentu pozyciji wydatku Srodkéw
ksiegowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (zh)
petna kwota
nr do ktore;j data nazwa faktury/rachun
faktury/rachu pozyciji, Wystawi wydatku ku
Kk kosztorysu z enia zawarta w

ik oferty (lub faktury/r | tresci faktury

korekty) dany | achynku | ogdélna

watek sie

odnosi

Cze$¢ I11. Dodatkowe informacje

Oswiadczam (-mv). ze:




2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione.

(pieczgt organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeltniac)

* Niepotrzebne skreslic.



Sprawozdanie z realizacji zadania

* Cele ogdlne — w sprawozdaniu zaznaczyc, ze
zrealizowane (takie same jak w ofercie) wymienic

* Uwzglednienie zakresu wszystkich planowanych
dziatan, ktore musza by¢ zrealizowane (chyba ze
byly zmiany w kosztorysie)

* Koszty ogolne w sprawozdaniu — takie jak w ofercie

* Promowanie imprezy (plakaty, publikacje) z
zaznaczeniem, ze program jest finansowany ze
Srodkow Powiatu Miechowskiego



Sprawozdanie z realizacji zadania c.d.

Wykonanie zgodne z zatozeniami zawartymi we wniosku —
wszelkie zmiany wytacznie przed dang imprezg (uwzglednione
w zaktualizowanym harmonogramie 1 kosztorysie)

Termin realizacji zadania — tylko w okreslonym terminie
nalezy dokonywac zakupow (faktura z datg imprezy badz
wczesnie]sza) wytacznie w okresie obowigzywania umowy

Rozliczenie wytacznie na okreslonym formularzu
sprawozdania

Data ztozenia rozliczenia — okreslona w umowie — nalezy
przestrzegaé¢ terminow

Sktadanie oferty 1 sprawozdania na Dzienniku Podawczym
Starostwa Powiatowego w Miechowie ul. Ractawicka



Faktury dotgczone do sprawozdania

* Do sprawozdania nalezy dolaczyc spis
wszystkich faktur, rachunkow, ktore zostaty
optacone w catosci lub czesci ze srodkow
pochodzacych z dotacji

* Faktury wystawione na organizatora

* Kserokopie obustronnie potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem z datg 1 podpisem
0soby upowaznione]

* PieczecC organizacii



Opis faktur:

* . Sfinansowano ze Srodkow Powiatu Miechowskiego
........ (kwota)” — podpis Prezes

* ,,Zakupiono jako (np.) nagrody dla zwyci¢zcow
......... (nazwa zadania)’- podpis Prezes

* Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym’ —
podpis Prezes

* ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym 1
formalnym” — podpis Skarbnik

e ,Zatwierdzono do wyplaty” — podpis Prezes



(piecze¢ organizacji pozarzadowej* (data i miejsce ztozenia oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W OKIeSie 0d ...ooooveneeeieeeeeeeeeieae O i

sktadana na podstawie przepisow dziatu Il
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOUCIE ......ooiieimriemnrsnnmsns s sssssssssssssssssssssssssssssnssnsenas

I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEINA NAZWE ....ceeiieeeieee ettt e e e e e e e e e e e e
2) TOMM@ PIAWINA ...ttt e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e n e e e e e e sne e e eaneeeanneas
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze™ ...,
4) data wpisu , rejestracii Iub UIWOIrZENIA ..........ooocuuiiiiiiiii e
5)NINIP (o NrREGON ...,
6) doktadny adres: MiejSCOWOSC .......coeeeerrriurrieeeeenenn PRSP
[0 00110 - PRSPPI POWIAL ...
WOJEWOAZIWO ...ttt e et e e e sttt e e e bt e e e e nbeesaneenneeenneenee s
el e FAKS. e
E-MAULL e AP/ e
7) nazwa banku i NUMET FACHUNKU .....oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

8) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
(018 o] [To74 3 T=To o JN PP



9) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym
MOWA W OFBICIE. e e
10) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie
i nazwisko oraz nr telefonu KoNtakKtoOWEg0) ......cceeeiiiiiiiiie e
11) przedmiot dziatalnosci statutowej:

a) dziatalno$¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalno$¢ statutowa odptatna

12) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza;:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcéw,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Il. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegbtowy opis zadania /spdjny z kosztorysem/




5. Harmonogram planowanych dziatah /z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia/
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatéw/

6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania.

[ll. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1. Catkowity KOSzt zadania........ccccoeviiiiiiiiiiiie e [coeeeeeeeee e ]

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp. |Rodzaj kosztow Koszt Ztego z Z tego z finansowych
(koszty merytoryczne i | catkowity wnioskowanej | srodkéw wiasnych,
administracyjne Q - | = [(wzh) dotacji (w zt) | srodkdw z innych
zwigzane z realizacjg 3 g o zrodet oraz wptat i
zadania) § X E optat adresatow

5 |58 | 8 (w zh*
2 185 |8
2 |x0 |

Ogétem

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:



IV. Przewidywane zrédta finansowania zadania:
1.

Zrédio finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotaciji

Finansowe $rodki wtasne, $rodki z innych zrddet oraz wpfaty i
optaty adresatéw*

/z tego wpfaty i optaty adresatow zadania
.............................................. zt/

Ogotem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsoréw, $rodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach srodkéw witasnych.*

3. Rzeczowy /np. lokal, sprzet, materiaty/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wktad wtasny w
realizacje zadania z orientacyjng wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania /ze szczeg6lnym uwzglednieniem
administracji publicznej/.

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o
kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy/.




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju /ze wskazaniem,
ktére z tych zadan realizowane byty we wspotpracy z administracjg publiczna/.

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcow /okreslenie rodzaju podwykonawcéw wraz ze wskazaniem zakresu, w
jakim bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania/.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatéw
zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwigzana(-ny)
niniejsza ofertg przez okres do dnia .........ccccvvveeeeeeeinnnnns

4) wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

(pieczet organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)




Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujagcych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskéw i
strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1.
partnera/.*

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢




pieczed firmowa jednostki realizujacej zadanie

Zatacznik nr 2

ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

Lp.

Dziatania

Termin realizaciji

Miechoéw, dn

pieczecie i podpisy osoby upowaznione;j




Catkowity koszt (W zH)[ .ceevvveeeeeeeeeeeeiiee, ]
w tym wielko$¢ dotacji (W zb) [..coeeeeeeeeieeeeeee, ]

w tym wielko$¢ srodkow wiasnych (w zt) [

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Zatacznik nr 3

' OW i 5b i - w tym ze
Rodzaj kosztow i sposéb ich w tym z dotacji (w . ;
P J kalkulacjiIO Koszt yZi) i $rodkow
(W zt) whasnych (w z})
Ogotem

Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania

Zrédto finansowania

zt

Y%

Kwota dotacji

Srodki wtasne

Wohtaty i optaty uczestnikéw projektu — z jakiego tytutu?

zapewnili srodki finansowe?

Sponsorzy publiczni- podac¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub

zapewnili srodki finansowe

Sponsorzy prywatni- poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub

Ogotem

100%

Miechow, dn. .......coueviieneeen e

pieczecie i podpisy 0s6b upowaznionych




SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/ KONCOWE?*)"
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do ceeeeeee. , okre$lonego W UMOWIE NI ......cceeeereveeeeveeeneeennne ,

Zawarte] W dnil ......occeeevieeeniiieenieeeiee e , pomigdzy

................................................................. B ettt ettt st ae et enes
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/

jednostki organizacyjnej*)

Data ztozenia sprawozdania: ...........cccceeevveeennenn.

Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiagni¢te w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziatan partneréw i podwykonawcéw?

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byty zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci II pkt 5).




Czgs¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. | Rodzaj Calo$¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze | Biezacy okres sprawozdawczy — w
kosztéw (zgodnie z umowa) (narastajaco)* przypadku sprawozdania
(koszty koncowego — za okres realizacji
merytoryczne i zadania
administracyjn
e zwiazane z
realizacja
zadania)
koszt ztegoz (ztegoz koszt ztegoz |z tego z koszt ztegoz (ztegoz
catkowity [dotacji [finansowych | calkowity |dotacji |finansowych [ catkowity |dotacji | finansowych
srodkéw Srodkéw srodkéw
wilasnych, wlasnych, wilasnych,
srodkéw z Srodkéw z srodkéw z
innych innych innych
zrédet oraz zrédet oraz zrédet oraz
wptat i optat wptlat i optat wptat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
=)
2
%
o
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania
Zrédto finansowania Cato$¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okres realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z

finansowych $rodkéw
wlasnych, srodkéw z
innych Zrédet oraz wptat i
oplat adresatow *




(z tego wptaty i optaty
adresatow zadania

Ogoélem: 100% 100% 100%

3. Zestawienie faktur (rachunk(’)w)3)

Numer Numer Data Nazwa Kwota (z1) Z tego ze
Lp. |dokumentu pozyciji wydatku Srodkdow
ksiegowego |kosztorysu pochodzacych
z dotacji
(z1)

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje




Zalqczniki:4)

Oswiadczam (-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamdéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione.

(pieczg¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjne;j*)
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeltniac)

* Niepotrzebne skreslic.



POUCZENIE
Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesyltka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajacego.
Y Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
? Opis musi zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one
zrealizowane 1 wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich
zakres, jak 1 harmonogram realizacji.
? Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone
zostaty w calosci lub w czgsci ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien:
nr faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysoko$s¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czgsci zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z
faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich s$rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, uslug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé¢ faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze S$rodkow Zleceniobiorcy. W
zwigzku z tym, Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur
(rachunkéw)” — punkt II. 3 — poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowych ze srodkéw
wlasnych”.
Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
) Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjg¢te przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zamdéwien publicznych).



